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                                        39plāno, vada un koordinē uzľēmuma pamatdarbību komercpakalpojumu, komunāloun tiem radniecīgo pakalpojumu jomā, individuālo pakalpojumu, sabiedriskāskārtības un drošības jomā, apsardzes jomā, tiešā uzľēmuma vadītāja vadībā,konsultējoties ar citu struktūrvienību vadītājiem; piedalās darbības plāna, budţeta,personāla un pārējo resursu plānu sastādīšanā; plāno, vada un koordinē uzľēmumaklientu apkalpošanas un starpbanku operācijas, pasta darba tehnoloģisko procesumehanizāciju un automatizāciju un pasta pakalpojumus.Profesionālās darbības pamatuzdevumi:– plānot un vadīt darbības stratēģiju, nodrošināt tās izpildi; sastādīt budţetatāmi; slēgt darījumus ar piegādātājiem, klientiem un citiem uzľēmumiem; plānot unkontrolēt resursu izlietojumu, darbinieku piesaistīšanu; izrīkot ikdienas darbus;sniegt pārskatus uzľēmējam, ja tāds ir; plānot, vadīt un koordinētkomercpakalpojumu sniegšanu, piemēram, naudas noguldījumu pieľemšanu,nekustamā īpašuma apdrošināšanu, datu apstrādi, tirgus izpēti, kreditēšanu,pakalpojumus inţeniertehnikā, arhitektūrā, būvniecībā, tīrīšanā, tehnikasizmēģināšanā, pētniecībā, reklāmā, iesaiľošanā, poligrāfijā; nodrošināt resursuracionālu izmantošanu un pakalpojumu izpildes termiľu ievērošanu; plānot, vadītun koordinēt darbību tehnisko pakalpojumu nodrošināšanā; plānot, vadīt unkoordinēt uzľēmuma klientu apkalpošanas un starpbanku operācijas, pastapakalpojumus tiešā uzľēmuma vadītāja vadībā, konsultējoties ar citustruktūrvienību vadītājiem; plānot, vadīt, koordinēt, ieviest un kontrolēt pasta darbatehnoloģisko procesu mehanizāciju un automatizāciju; izstrādāt un nodrošinātuzľēmuma struktūrvienības ar nepieciešamajām instrukcijām, metodiskajiem unnormatīvajiem dokumentiem; plānot, vadīt un koordinēt sabiedriskās kārtības undrošības pasākumus; plānot, vadīt un koordinēt struktūrvienību darbību apsardzesjomā; nodrošināt darba kvalitātes pārvaldību; kontrolēt rezultātu atbilstībunoteiktajiem mērķiem; organizēt un kontrolēt klientu apkalpošanas pakalpojumuprocesus; sagatavot un iesniegt pārskatus par darba gaitu un rezultātiemstruktūrvienību un uzľēmuma vadībai; plānot un organizēt objekta darba uzdevumuizpildi, sadalīt darba uzdevumus un kontrolēt to izpildi; koordinēt objektupatrulēšanu; plānot, vadīt un koordinēt darbību individuālo pakalpojumu (tai skaitāskaistumkopšanas) jomā; nodrošināt individuālo pakalpojumu uzľēmuma vai tāstruktūrvienību (tai skaitā frizētavu un kosmētisko salonu) materiālo apgādi;kontrolēt izdevumus; plānot un vadīt ikdienas darījumus; veikt administratīvuspienākumus; kontrolēt darba aizsardzības un citu noteikumu ievērošanu; izvēlētiesun apmācīt darbiniekus, kontrolēt to pienākumu izpildi; pārstāvēt struktūrvienībucitās struktūrvienībās vai uzľēmumos; vadīt citus darbiniekus.Šīs atsevišķās grupas profesijas:
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                                                    381213 10 Pamatdarbības struktūrvienības VADĪTĀJA VIETNIEKS/DIREKTORA VIETNIEKS (ārlietu jomā)1213 11 Muitas iestādes struktūrvienības VADĪTĀJS1213 12 VIRSUZRAUGS (muitas jomā)1213 13 VIRSUZRAUGA VIETNIEKS (muitas jomā)1213 14 Muitas maiľas VADĪTĀJS1213 15 Pamatdarbības struktūrvienības VADĪTĀJS /DIREKTORS (nodokļuadministrēšanas un muitas jomā)1213 16 Pamatdarbības struktūrvienības VADĪTĀJA VIETNIEKS/DIREKTORA VIETNIEKS (nodokļu administrēšanas un muitas jomā)1213 17 Pamatdarbības struktūrvienības VADĪTĀJS (sabiedrības pārvaldesjomā)1213 18 Pamatdarbības struktūrvienības VADĪTĀJA VIETNIEKS (sabiedrībaspārvaldes jomā)1213 19 Pamatdarbības struktūrvienības VADĪTĀJS /PRIEKŠNIEKS (tiesuvaras jomā)1213 20 Pamatdarbības struktūrvienības VADĪTĀJA VIETNIEKS/PRIEKŠNIEKA VIETNIEKS (tiesu varas jomā)1213 21 Pamatdarbības struktūrvienības VADĪTĀJS (darbinieku interešu untiesību aizsardzības jomā)1213 22 Pamatdarbības struktūrvienības VADĪTĀJS (tiesību administrēšanasun pārvaldījuma jomā)1213 23 Pašvaldības pamatdarbības struktūrvienības VADĪTĀJS/DIREKTORS /PRIEKŠNIEKS1213 24 Pašvaldības pamatdarbības struktūrvienības VADĪTĀJA VIETNIEKS/DIREKTORA VIETNIEKS /PRIEKŠNIEKA VIETNIEKS1213 25 Galvenais valsts INSPEKTORS1213 26 Valsts INSPEKTORS1213 27 VirsMEŢZINIS1213 28 VirsMEŢZIĽA VIETNIEKS1213 31 Vecākais MEŢZINIS1219 ATSEVIŠĶĀ GRUPACITUR NEKLASIFICĒTI ADMINISTRSTĪVIE UNKOMERCPAKALPOJUMU VADĪTĀJIŠīs atsevišķās grupas vadītāji vada uzľēmumu komercpakalpojumu,komunālo un tiem radniecīgo pakalpojumu jomā, plāno, izrīko un koordinēdarījumu norisi, sniedz daţādu nekomerciālu palīdzību; struktūrvienību vadītāji
39plāno, vada un koordinē uzľēmuma pamatdarbību komercpakalpojumu, komunāloun tiem radniecīgo pakalpojumu jomā, individuālo pakalpojumu, sabiedriskāskārtības un drošības jomā, apsardzes jomā, tiešā uzľēmuma vadītāja vadībā,konsultējoties ar citu struktūrvienību vadītājiem; piedalās darbības plāna, budţeta,personāla un pārējo resursu plānu sastādīšanā; plāno, vada un koordinē uzľēmumaklientu apkalpošanas un starpbanku operācijas, pasta darba tehnoloģisko procesumehanizāciju un automatizāciju un pasta pakalpojumus.Profesionālās darbības pamatuzdevumi:– plānot un vadīt darbības stratēģiju, nodrošināt tās izpildi; sastādīt budţetatāmi; slēgt darījumus ar piegādātājiem, klientiem un citiem uzľēmumiem; plānot unkontrolēt resursu izlietojumu, darbinieku piesaistīšanu; izrīkot ikdienas darbus;sniegt pārskatus uzľēmējam, ja tāds ir; plānot, vadīt un koordinētkomercpakalpojumu sniegšanu, piemēram, naudas noguldījumu pieľemšanu,nekustamā īpašuma apdrošināšanu, datu apstrādi, tirgus izpēti, kreditēšanu,pakalpojumus inţeniertehnikā, arhitektūrā, būvniecībā, tīrīšanā, tehnikasizmēģināšanā, pētniecībā, reklāmā, iesaiľošanā, poligrāfijā; nodrošināt resursuracionālu izmantošanu un pakalpojumu izpildes termiľu ievērošanu; plānot, vadītun koordinēt darbību tehnisko pakalpojumu nodrošināšanā; plānot, vadīt unkoordinēt uzľēmuma klientu apkalpošanas un starpbanku operācijas, pastapakalpojumus tiešā uzľēmuma vadītāja vadībā, konsultējoties ar citustruktūrvienību vadītājiem; plānot, vadīt, koordinēt, ieviest un kontrolēt pasta darbatehnoloģisko procesu mehanizāciju un automatizāciju; izstrādāt un nodrošinātuzľēmuma struktūrvienības ar nepieciešamajām instrukcijām, metodiskajiem unnormatīvajiem dokumentiem; plānot, vadīt un koordinēt sabiedriskās kārtības undrošības pasākumus; plānot, vadīt un koordinēt struktūrvienību darbību apsardzesjomā; nodrošināt darba kvalitātes pārvaldību; kontrolēt rezultātu atbilstībunoteiktajiem mērķiem; organizēt un kontrolēt klientu apkalpošanas pakalpojumuprocesus; sagatavot un iesniegt pārskatus par darba gaitu un rezultātiemstruktūrvienību un uzľēmuma vadībai; plānot un organizēt objekta darba uzdevumuizpildi, sadalīt darba uzdevumus un kontrolēt to izpildi; koordinēt objektupatrulēšanu; plānot, vadīt un koordinēt darbību individuālo pakalpojumu (tai skaitāskaistumkopšanas) jomā; nodrošināt individuālo pakalpojumu uzľēmuma vai tāstruktūrvienību (tai skaitā frizētavu un kosmētisko salonu) materiālo apgādi;kontrolēt izdevumus; plānot un vadīt ikdienas darījumus; veikt administratīvuspienākumus; kontrolēt darba aizsardzības un citu noteikumu ievērošanu; izvēlētiesun apmācīt darbiniekus, kontrolēt to pienākumu izpildi; pārstāvēt struktūrvienībucitās struktūrvienībās vai uzľēmumos; vadīt citus darbiniekus.Šīs atsevišķās grupas profesijas:
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